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1. AMAC

Bu palitika, T.C. Saghk Bakanh@ Amasya il Saghk Midurligl binyesinde ve bajl tesislerindeki kagitiar, tasinabilir
depolama ortamian ve kisisel bilgisayar icin mesai saatleri icinde ve disinda bilgive yetkisiz erisim ve bllginin hasar
gGrmesi gibi risklerl azaltmak amaciyla gerekli olan sartlan tanimlamak amaciyls hazirlanmistir.

2. KAPSAM
Bu politika, T.C. Saghk Bakanlig Amasya Il Saglk MadGriGgs blnyesinde ve bagii tesislerinde calisan tim personeli
kapsamaktadir,
3. POLITIKA

3.1 Kuruma ait uygulamalarda kulianilan parolalar ig arkadaslan da dahil olmak Gzere kimse ile paylasilmamali,
parolalar yazill olarak post-it ya da not kagitlarina yazilarak pano, bilgisayar ekrani, klavye gibi donamimiars
yapistirimamalidir,

3.2 Evrak ve dokiimanlarin glvenligi igin calisma saatleri diginda ofis kapilarinin kilitli tutulmas: gerekmektadir.

3.3 Evrak ve dokGmanlarda ki bilgilerin farkli kisiler tarafindan ele geciriimemesi icin klasérierde saklanmalidir.

3.4 Hassas bilgi iceren evrak klasérieri ve kuruma ait baghikl kagitlar kilitli dolaplarda saklanmalidir.

3.5 Kagitlanin copkutulanna atilmast yerine, kdgit imha makinalarinda kirpiimasina dikkat edilmesi gerekir.

3.6 Hassas ve kritik bilgl igeren evraklar ag Gzerinden paylasilamaz,

3.7 Masa Ustu dekOman sayisini artirmamak icin mimkin oldugu kadar elektronik doklmanlanin yazcdan
ciktilarinin ahnmamasina dikkat edilmelidir.

3.8 Masa zerinde kartvizit kutulan, kisisel ajandalar, degerli bilgilere sahip dokGmanlar birakilmaz ve bunlarin
kilitli cekmecelerde muhafaza edilmesi gerekir,

3.9 Masa ¢ekmecelerinin anahtarlan, ev ve arsha gibi Gzel anahtarlar, kasa anahtarlan masa Uzermnde
birakilmamahdir,

3.10 Kuruma ait kritik bilgi iceren dokiimaniar baskalar tarafindan fark edilmeyecek sekilde muhafazs
ediimelidir,

3.11 Personelin kigisel gizll bilgileri maas bordrosu gibi baskalar tarafindan fark edilmeyecek sekilde muhafaza
edilmelidir.

3.12 Personel telefon konusmalan sirasinda hassas bilgilerin agiga ¢kmamas) icin tedbirti davranmalidir.

3.13 Bilgi ve veri alisverisinden énce dis taraflarin kimliklerinin tespit edilmesi gerekir,

3.14 Kurum blnyesinde kullanilan toplanti salonlarinda gizli ve kritik bilgi iceren dokiimanlan toplant

sonrasinda ilgili salonlarda irakmamali ve salonlardaki tahtalars alinmig notlar silinmelidir,

3.15 Gizlllik igeren bilgilerin umumi yerlerde konusulmamas: gerekir.

3.16 Gizlilik iceren bilgiler, telefonlarda disariya ses agik olarak géristimemelidir. Faks voluyla gizlilik iceren
rerhangl bir bilgi génderiimemelidir.
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3.17 Bilgisayar gibi elektronik ortamlarda bulunan bilginin karunmasi Icin calisma sastleri disinda ofis
kapilaninin kilitli tutulmasi gerekir.

3.18 Kisa stireli aynimalarda dahi, cep telefonu, tasinabilir bellek, harici hard disk, CD, DVD gibi egyalar ¢alisma
masast (zerinde birakilmamalidir,

3.19 Bilgisayarlar gazetimsiz birakildiginda kapatilmali veya parola kullaniarak kerunmalidir. Ekran koruyucusu
aktif hale getirilmelidir,

3.20 Fotokopi dhazianinin yetkisiz kullanrm éntenmelidir.

3.21 Fotokopi cihazlannin belleginde bulunan kritik ve hassas bilgiler silinmelidir.

3.22 Hassas ve sinfflandinlmis bilgi iceren ortamlarda ki bilgiler yazicidan ¢ikt alindiktan sonrz hemen
silinmelidir,

3.23 Parolalar yazil olarak sakianmamali ve gizli tutulmalidir,

3.24 Kullanilan parclalar tahmin edilebilir olmamalidir. Parolayr olusturan kisi ile iigill bilgiler icermemelidir,
Ardisik, timl sayisal yva da timi aifabetik karakterlerden olusmamalidir. Parola Yénetimi Palitikasi
kurallarina gbre belirlenmel,

3.25 Personel bilgisayanindaki, Taginabilir bellegindeki, harici diskte ve benzeri depolamanin mimkin oldugu
ertamiarda ki giziilik derecell bilgi iceren her tiirli belgenin glvenligini saglamakla ylikamitdir, Tasinabiir
bellek veya harici diske gizll veya Snemii veri konulmas: gemkfvma kriptolayarak korunmasi
gerekmektedir,

3.26 Gizli belgelerin, parolalarin, adreslerin, dzelliklie taginabiiir bellek, e-posta, sosyal medya gibi alanlarda
paylasilmamasina dikkat edilmelidir.

3.27 Bilinmeyen e-posta ve haber gruplanna Gye olunmamalidir,

3.28 Elektronik posta ortaminda kisisel parola bilgiler! paylasiimamalidir.

3.29 Silinebilir ortamiara kaydedilmis olan gizll bilgilerin kullanimdan sonra stkin yontemier kullanilarak geri
déndimeyecek sekilde silinmesi gerekir.

3.30 Kuruma ait yuriitiilen is ve islemlerde T.C. Saglik Bakanhg e-posta (@saglik.gov.tr) adres| kultanitmalidir.

3.31 Kurumsal islerin yapildig bilgisavartar personelin kendi sorumlulugundadir. Kurum bilgisayarlanm
persone| haricinde yetkisiz kullanicilara teslim edilmemelidir.

4. YAPTIRIM
Bu politikamin ihlali durumunda, Bilgi Gavenligi Komisyonu ve ilgill yoneticinin onaylaryla BGYS Disiplin Prosediird
Dokimaninda belirtifen hususlar ve ilgili maddeleri esas alinarak islem yapilir,
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